
办理转学转入流程： 

 

 

1．学生填写转学申请表 

2．录取名册复印件加盖原录取学校印章 

3．外省学生要加盖当地省教育厅印章 

远教院分管院长签署意见，院办公室盖印 

远教院学籍管理部门送省教育厅审批 
（每年 11 月办理） 

远教院学籍管理部门进行学籍处理，给出学号 

转学申请表一份转远教院教学各部门 

学生交学费 

学生到远教院教学部门报到 

班主任（函授站）给予学生注册、建立学籍卡 

远教院学籍管理部门汇总初审 



办理转学转出流程： 

 

学生填写《转学申请表》 

班主任（教学站点）签署意见并审核表上成绩 

远教院教学部门初审 

远教院学籍管理部门汇总 

远教院学籍管理部门提供录取名册 

远教院党政办在《转学申请表》、录取名册上盖印章 

远教院学籍管理部门送省教育厅审批（每年 11 月办理） 

远教院学籍管理部门进行学籍异动处理 


